KAKO SHRANITI DATOTEKO KOT PDF?

DATOTEKE PROGRAMOV WORD, POWERPOINT, EXCEL..

Shranjevanja v format .pdf se razlikuje od razli¢ice programov. Pri novejsih programih Office je

pretvorba v format .pdf Ze znotraj programa.
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1. Najprej shrani dokument normalno v svoj rac¢unalnik.
Informacije
2. Nato ponovno klikni na Datoteka — Shrani kot Nowe
3. Poisci svojo mapo, kamor Zelis shraniti datoteko kot .pdf.
4. Ko se ti odpre okno za shranjevanje izberi vrsto datoteke —
PDF in shrani. -
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V starejsih verzijah MS Office ta moZnost ni mogoca. V tem primeru lahko poskusi$ naslednje:

1. Podobno kot zgoraj, najprej datoteko shrani v svoj
racunalnik.

2. Nato klikni Datoteka - Natisni. Nekateri operacijski
sistemi omogocajo »navidezno tiskanje« dokumenta v
.pdf.

3. Odpre se okno in preveri ali se ti pokaZze opcija CutePDF

Writer ali Microsoft print to PDF. S klikom na eno od
teh opcij lahko shranis dokument v .pdf.

Ce nima$ CutePDF name3cenega si ga lahko preneses s spleta:
https://www.cutepdf.com/products/CutePDF/writer.asp
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Pripravijen
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SLIKE

Ce slika3 z mobilnim telefonom je najbolj enostavno, da si namesti§ app za skeniranje dokumentov, te
navadno omogocajo shranjevanje slike v .pdf in jo nato enostavno samo posljes po e-mailu ali objavis
na splet.

Primer: Google DRIVE

Ce imag na mobitelu name$¢eno APP Google Drive lahko kar s to aplikacijo skeniras list in shrani$ kot
.pdf.

1. Odpriapp Google Drive.

2. Poisc¢i gumb + za ve€ moznosti in izberi Opti€¢no branje.

3. Poslikaj list. Pokaze se ti opcija za dodatno urejanje — obrezi sliko kar je izven Zeljene vsebine
in klikni shrani.

4. Na koncu ti Drive ponudi Se, da poimenujes datoteko — naj bo ime ustrezno, da prejemnik ve,
kaj je znotraj datoteke in od koga.
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V trgovini je seveda Se veliko drugih app, ki jih lahko uporabite za skeniranje dokumentov.



V kolikor imas pa sliko na rac¢unalniku je ena izmed moZnosti ta, da sliko odpres v programu Slikar in
shranis kot .pdf s pomocjo tiskanja.
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Move up to CutePDF Pro and get advanced control over your PDF documents.
Easily merge & split PDFs, add security, digital signature, stamps, bookmarks or
header/footer, make booklets, n-Up, save PDF forms, scan to PDF and more!

Help hittp: /v CutePDF. com




